UBND HUYEN XUAN TRUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP DPéc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 150/QD-THTN Tho Nghiép, ngay 04 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va t6 chirc day hoc true tuyén
Truwong Tiéu hoc Tho Nghiép

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP

Can cir Thong tw 09/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 3 nam 2021 cua Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh vé quan Iy va t6 chtec day hoc truc tuyén trong co
s6 gido duc phé théng va co sé gido duc thuong xuyén,

Thue hién Ké hoach 744/KH-SGDDT ngay 19/5/2022 ciia So GDPTvé Chuyén
doi s6 nganh Gido duc va Pao tao dén ndm 2025, dinh huomg dén nim 2030,

Can cie Ké hoach s6 1553/KH-SGDDT ngay 06/09/2023 cia S GDDT Nam
Dinh vé trién khai thuc hién va danh gid mikc @6 chuyén doi sé trong cdc co sé gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén,

Can cu Ke hoach s6 148/KH- THTN ngay 04/10/2023 cua Truong Tiéu hoc
Tho Nghiép vé img dung cong nghé théng tin, chuyén doi sé trong day, hoc va
quan tri co so gido duc nam hoc 2023 — 2024;

Can cw Ke hoach s6 1 49/KH- THTN ngay 04/10/2023 cua Truong Tiéu hoc
Tho Nghiép vé day hoc truc tuyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché quan ly, t& chirc day hoc tryc tuyén cua
Truong Tiéu hoc Tho Nghiép.

Piéu 2. Quy ché quan ly, t6 chtrc day hoc truc tuyén ctia Truong Tiéu hoc
Tho Nghiép dugc xay dung trén tinh than Thong tu 09/2021/TT-BGDDT ngay 30
thang 3 nam 2021 cua B9 Gido duc va Pao tao quy dinh vé quan ly va td chirc day
hoc tryc tuyén trong co s& gido duc pho théng va co s giao duc thuong xuyén.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Toan thé vién
chire, nhén vién nha truong déu chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3 (dé t/h)
- Luu: VT.




%) QUY CHE

3 g nly va t6 chirc day hoc truc tuyen cua Truong Tiéu hoc Tho Nghiép

THO NGHEP; (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 150/0P-THTN ngay 04/ 10/ 2023
o cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Tho Nghiép )

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi va do6i twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va t6 chuc day hoc truc tuyen
chuong trinh gido duc phé thong ctia Truong Tiéu hoc Tho Nghiép bao gbm: t0
chuc day hoc va cac hoat dong gido duc (sau day-goi chung la day hoc) truc tuyén;
ha tang k¥ thuat day hoc truc tuyén; trach nhiém cua cac td chire, bd phan, ¢4 nhan
¢o lién quan.

2. Quy ché nay ap dung d01 céc to chuyén mon mon, gido vién; hoc sinh truong
Tiéu hoc Tho Nghiép va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2: Muc dich ctia day hoc true tuyén

1. Hd tro hodc thay thé day hoc truc tiép tai truong gitp nha truong nang
cao chat luong day hoc va hoan thanh chuong trinh gido duc pho thong.

day va hoc; thic day chuyén dbi s trong nganh Gido duc.

3. M& réng co hoi tiép cén gido duc cho hoc sinh, tao diéu kién dé hoc sinh
duogc hoc & moi noi, moi luc.

Pidu 3: Nguyén tic day hoc true tuyén

1. N6i dung day hoc truc tuyén phai dap tng murc do can dat hoac yéu cau can
dat dugc cua chuong trinh gido duc pho thong.

2. Hoat dong day hoc truc tuyen duoc thuc hién theo cac chu dé va dugc
xdy dung trén co s& chuong trinh gido duc pho thong. Chuyén dé day hoc truc
tuyén phai dam bao sy twong tac gifra gido vién véi nguoi hoc, nguoi hoc vdi nguoi
hoc va gido vién phéi gidam sat duoc toan by qua trinh hoc tap nay.

‘3. Nha truong xdy dung thoi gian biéu day hoc truc tuyén phu hop, thong
bao lich hoc, lich tuong tac v6i gido vién phu trach dén hoc sinh va phu huynh
hoc sinh; xdy dung day du cac phuong én to chuc hoat dong day va hoc phu hop
v6i cac doi twong hoc sinh.

4. Tuan thu céac quy dinh hién hanh vé an toan thong tin, quy dinh vé quan ly,
cap nhét co s& dit liéu, thong tin ca nhan va cac qui dinh vé s& hitu tri tué theo cac
quy dinh cta phép luat.
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Chuwong 11
PIEU KIEN PAM BAO TRIEN KHAI DAY HQC TRUC TUYEN
Piéu 4. Phwong tién

1. Béi véi gido vién: Sur dung may vi tinh (dé khai thac hiéu qua tiét day
truc tuyén), két hop su dung dién thoai thong minh, mdy tinh bang (goi chung la
thiét bi di dong) khi can thiét.

2. Béi voi hoc sinh: St dung may vi tinh hoac thiét bi di dong; néu sir
dung may tinh ban khéng cé webcam, phai c6 xac nhan ctia phu huynh.

3. Gio vién, hoc sinh khong thé khic phuc dugc diéu kién co so vat chat, duong
truyén dé hoc tai nha thi bao céo nha truong dé co phucmn an khéc phuc.

Pi¢u 5. Phin mém sir dung

Can b quan ly nha trudong thong nhat clng tap thé giao vién quyet dinh
su dung mot trong nhing hé thong t6 chirc day hoc truc tuyén theo huorng dan vé
viéc thuc hién ké hoach gido duc nha truong khi day hoc truc tuyén

Chuong 111
TO CHUC HOAT PONG DAY HQC TRUC TUYEN
Piéu 6. Hoat dong day hoc truc tuyén

1. Can by quan ly quyét dinh hinh thirc to chirc day hoc truc tuyen ho tro
day hoc truc tiép hodc té chuc day hoc truc tuyén thay thé day hoc truc tiép trong
thoi - gian hoc sinh khopg dén truong dé hoc tap vi ly do bt kha khéng.

2. Hoat dong day hoc truc tuyen dugc thuc hién theo cac bai hoc hodc chu
dé trong chuong trinh gido duc Tiéu hoc, bao dam su tuong tac gitta gido vién va
hoc sinh trong qua trinh day hoc.

3. Can b6 quan ly, cac t6 chuyén mén chon lua nhig chu dé, nhitng mén hoc
ma hoc sinh s& gap nhiéu khé khan khi thuc hién céc nhiém vu hoc tap, tu hoc trén
hé thong quan 1y hoc tap trén Internet de bé tri thoi khéa biéu truc tuyén gitp
gido vién va hoc sinh tuong tac, giai quyét cac kho khan, vuéng méc khi hoc tap
phu hop dic diém bo mén.

4. Tuyét d6i khong sap xép thoi khoa biéu truc tuyén gidng hoan toan véi thoi
khéa biéu hoc khi truc tiép (s& gly qua tai cho nguoi day, nguoi hoc va khong
phat huy duoc hiéu qua cua viée hoc tép trén Internet). Thoi lugng day hoc dugc
tinh tong thoi lwong t& chuc chu @& day hoc cua gido, vién bao gom cac hoat
dong: chuyen giao nhiém vu hoc tép, giam sat, hd trg hoc sinh thuc hién nhiém vu
hoc tap, tong két, két luan, danh gia két qua dat duoc so v6i muc tiéu hoc.

Piéu 7. Kiém tra, danh gia

1. Kiém tra, danh gia thuong xuyén két qua hoc tap truc tuyén cua hoc
sinh dugc thyc hién trong qua trinh day hoc. Céc hinh thic kiém tra, danh gia
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thuong xuyén trong day hoc truc tuyén duogc thuc hién theo quy dinh vé kiém tra,
danh gia thuong xuyén cua B9 Giao duc va Pao tao.
2. Kiém tra, danh gia dinh ky két qua hoc tap truc tuyén cta hoc sinh

duoc thuc hién truc tiép tai nha truong theo quy dinh vé kiém tra, danh gia dinh ky
cua Bo Gido duc va Dao tao.

3. Truomg hop hoc sinh khong thé den nha truong tai thoi diém kiém tra, danh
gia dinh ky vi ly do bat kha khang, viéc t6 chirc k1em tra, danh gia dinh ky duoc
thuc hién bang hinh thuc truc tuyén; Hiéu truong quyét dinh lua chon hinh thtc kiém
tra, danh gia dinh ky theo quy dinh ctia B6 Gido duc va Pao tao, bao dam viéc kiém
tra, danh gia, chinh xac, cong bang, khach quan, trung thuc.

Picu 8. Hoc liéu day hoc trwe tuyén.

1. Hoc liéu day hoc truc tuyén duogc xay dung theo chuong trinh gido duyc, bao
gom: bai giang da phuong tién; hé thong cau hoi, bai tap luyén tap va kiém tra, danh
gié; tai liéu tham khao, bo tro theo quy dinh cta Bo Gido duc va Dao tao.

2. Hoc liéu day hoc truc tuyén phai phu hop véi ndi dung bai hoc, chu dé
hoc tap va hoat dong day hoc cua gido vién va hoc sinh; bao dam tinh khoa hoc,
su pham va phu hop véi truyén thdng lich sir, van hod, dao durc, thuin phong m¥
tuc cua dan tdc.

3. Hoc liéu day hoc truc tuyén sir dung trong nha truong phai dugc to
chuyén mon thong qua va dugc BGH phé duyét.

Piéu 9. Quan Iy va luu trir hd so day hoc true tuyén

Hb S0 day hoc truc tuyén duoc bao quan va luu trit tai co s& giao duc
phd théng gdm co:

1. H6 so, minh ching vé hé théng phén mém day hoc truc tuyén
2. Dir liéu vé qua trinh day hoc truc tuyén trén hé thong day hoc truc tuyén;

3. Ké hoach day hoc truc tuyén va ké hoach day hoc truc tiép tai nha
truong chi tiét theo tuan, thang, ndm cho tirng mo6n hoc, hoat dong gido duc;

4. Hb so kiém tra, danh gid qua trinh va két qua hoc tap cua hoc sinh.

5. Quy trinh va thoi han luu trit ho so day hoc truc tuyén duoc thuc hién
theo Luat luu trit va cac van ban quy dinh hién hanh. :

Chuwong IV :
TRACH NHIEM CUA CAC BQ PHAN, CA NHAN
Piéu 10. Hiéu truéng

1. Quyét dinh hinh thuc day hoc truc tuyén trén co s0 huong dan ctia cap trén;
xac dinh muc tiéu, mic do hodc yéu cau day hoc truc tuyén dé dam béao chét luong
day hec.

2. Phan cong trach nhi¢ém cu thé cho cén b6 quan ly, gido vién, nhén vién,
hoc sinh va phéi hop véi cha me hoc sinh trong t6 chirc day hoc truc tuyén; Cir can
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bo quan ly, gido vién, nhén vién c6 lién quan tham gia tap huan, bdidudng vé
phuong phép va k§ ndng can thiét dé t6 chuc day hoc truc tuyén.

3. Thong bao hinh thire day hoc truc tuyén, ké hoach to chirc kiém tra,
danh gia két qua hoc tap truc tuyén cho hoc sinh va cha me hoc sinh.

4. Bao dam cac diéu kién vé co sé vat chét, ha téng k¥ thuat day hoc
truc tuyén, hoc liéu day hoc va doi ngili gido vién dap ing yéu cau day hoc truc tuyeén.

5. Xay dung céc yéu cau cua day hoc truc tuyén va noi quy day hoc truc tuyén
dung quy dinh.

6. Cong b6 cong khai nhimng quy dinh lién quan dén day hoc truc tuyén,
ké hoach gido duc, cac diéu kién bao dam viéc day hoc truc tuyén.

7. Phén cong kiém tra, giam sat, danh gia hiéu qua cua viée td chuc day hoc truc
tuyen k1p thoi xtr ly nhiing vudng méc trong qua trinh trién hai day hoc truc tuyén; dinh
ky mdi ndm hai 14n, tai thoi dlem két thiic moi hoe ky, danh gia, rat kinh nghiém vé to
chirc hoat dong day hoc truc tuyén va tong hop nhitng kho khan, nguyén nhan, klen nghi
giri vé Phong Gido duc va Pao tao dé bao cdo cac cap co tham quyén xem xét

Piéu 11. Cac Phoé hiéu truéng:

1. Tham muu véi Hiéu truong chudn bj cic phuwong an diéu chinh ké
hoach gido duc ctia nha trudng va trién khai to chirc day hoc qua Internet dé thuc
hién chuong trinh, co phuorng an g pho kip thoi khi ¢6 tinh huong bat kha khang
Xay ra.

2. Xay dung~ké hoach day hoc thuc hién chuong trinh gido duc pho thong theo
quy dinh, hudng dan cta Bo Gido duc Pao tao, S6 Gido duc Pao tao Nam Dinh va
Phong Gido duc Pao tao Xuan Truong; trinh Hi¢u truong phé duyét.

3. T6 chuc tap huan cho toe‘m,b(f) ,giéo vién yé cac cong cu day hoc, cégh
xdy dung bai giang, kho hoc li¢u, thiét ké cac bai kiém tra danh gia cach truc tuyén
va cac tién ich khac ctia cac phan mém day hoc truc tuyén.

4. Ra soat, xdy dung, quan ly viéc thyc hién ké hoach giang day, dam bao
day dua cac bd mon dép ing ndi dung cot 161 cua chuong trinh.

5. Quan ly chat ch& cong tac quan ly 16p trén mang Internet, kiém tra danh
gia dang quy dinh.

6.Xay dung phuorng 4n ho tro hoc sinh, dam bao 100% hoc sinh cua nha

truong tiép can duoc viée hoc truc tuyén, hodc dugc bod sung hoc liéu hoc tap khi
khong c6 diéu kién

7. Phu trach cong tac diéu phdi, chuyén giao tai liéu hoc tap dén cac hoc sinh
khong c6 phuong tién hoc tap.

8. Phu trach van dong hé trg phuong tién hoc tap truc tuyén cho hoc sinh.
Piéu 13. Bo phan ky thuat:
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1. Tap huan gido vién vé cac cong cu day hoc, cach xay dung bai giang,
kho hoc liéu, thiét ké cac bai kiém tra danh gié cach truc tuyén va cac tién ich khac
cua cac phan mém day hoc truc tuyeén.

2. Méi t6 ctr 01 gido vién c¢6 ky ning vé sir dung cong nghé thong tin va cac
gido vién Tin hoc ¢ nhiém vu huéng dan gido vién, hoc sinh thuc hién céc hoat
dong day hoc trén mang Internet.

Diéu 14. Té/nhém chuyén mon

1. Xay dung ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cua mén hoc, hoat
dong gido duc theo huong linh dong, tinh gon theo chuong trinh thanh cac chu dé
phu hop véi cac chu dé tuong Ung trong chuong trinh, tao thuan loi cho g1ao vién
thiét ké tién trinh day hoc thanh céac nhiém vu hoc tap ctia hoc sinh theo phuong
phap va ky thuét day hoc tich cuc dé thue hién day hoc truc tuyén,

2. Phan céng gido vién xay dung chu dé day hoc truc tuyén, phuong 4n ho
tro tat ca hoc sinh tiép can duoc qua trinh hoc tép truc tuyén.

3. Ch de day hoc va hoc liéu dugc xdy dung theo chuén kién thirc va k§ nang
cua chuong trinh gido duc phd thong theo cac quy dinh, huéng dan cua Bo Gido
duc va Pao tao, bao gom sach gido khoa, bai giang, tai liéu, hoc liéu, cau hoi, bai
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tap dé t6 chirc day hoc va kiém tra, danh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; bao dam
tinh khoa hoc, su pham, phu hop véi doi twong hoc sinh.

4. Tt ca chuyén dé, chu dé, hoc liéu day hoc truc tuyén su dung phai duoc to
chuyén mén xay dung va thong qua va thuc hién trén co so phé duyét clia Nha truong,

5. Thérig nhét ndi dung tai liéu hd trg hoc sinh khong c6 phuong tién hoc
qua Internet

Picu 15. Gido vién

1. Gido vién xay dung va lya chon hoc liéu, cach thic td chire chuyén dé mot
cach hop ly va khoa hoc, theo huéng xay dung qué trinh hoc tap, nang cao hoat
dong tu hoc cua hoc sinh, tang cudng tuong tac gitra hoc sinh vdi gido vién, giita
hoc sinh véi hoc sinh. -

2. Gido vién t6 chuc céc hoat dong hoc cho hoc sinh bao gdm: thuc
hién nhiém vu hoc tap, trao doi, thao luén gitra hoc sinh véi nhau va gitra hoc sinh
VOl gido vién; xdy dung cong cu, cach thirc kiém tra, danh gia muc d6 ndm viing
kién thire sau mdi hoat dong hoc/bai hoc; té chirc dn tap, bd sung, cting c6 kién thirc
cho hoc sinh trudce khi day céc bai hoc tiép theo trong chuong trinh.

3. Gido vién thuc hién luu trir, chuyén tai hoc licu day hoc truc tuyén téi
hoc sinh; giao nhiém vy hoc tap va kiém tra, dénh gia két qua hoc tap cua hoc sinh
theo ddi va hé tro hoc sinh khai thac ndi dung hoc tap tap hoc liéu day hoc truc
tuyén; tu van, hd trg, tra 101 céu hoi va giai dap thic mic cua hoc sinh.

4. Thuong xuyén cap nhat cac thong tin duoc ding tai trén trang cong
thong tin dién tt, email, cdc nhém zalo cia nha trudng, cta 16p giang day. Cap nhat

PN
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thong tin sb luong hoc sinh tham gia hoc tap, chét luong hoc tap cua hoc sinh,
bao cdo véi to truong chuyén mon, can b quan ly khi dugc yéu cau.

5. Quan ly, giam sat, theo ddi qua trinh hoc tap cua hoc sinh; Thuc hién
kiém tra, danh gia theo dung quy dinh.

6. Bién soan tai liéu ho tro hoc sinh khong cé phuong tién hoc qua Internet.

Piéu 16. Gido vién chi nhiém:

1. Péng vai tro dau méi lién h¢ vai cha me hoc sinh, phéi hop cac gido vién bd
mon trong cong tac giang day hoc sinh 16p cha nhiém; hd trg cac em hoc sinh khong
c6 phuong tién hoc tap qua Internet.

2. Thay mat nha truong phé bién ké hoach hoctru¢ tuyén dén cho cha me
hoc sinh. Bam béao thong tin dugc thong bao dén cha me hoc sinh chinh xac va kip thoi.

3. Huéng dan hoc sinh cac ndi dung lién quan dén viéc hoc truc tuyén nhu
cai dat phan mém, ndi quy, sach dién tu, thoi khoa biéu, duong dan tuong tac
truc tiép... '

Piéu 17. Cha me hoc sinh:

1. Cé trach nhiém hd tro, gidm sat tao diéu kién cho hoc sinh tham gia
qua trinh hoc tap truc tuyén.

2. Phéi hop véi nha truong, gido vién huéng dan hoc sinh hoan thanh
nhiém vy va ndp san pham hoc tap cho gido vién dé kiém tra, danh gia.

Diéu 18. Hoc sinh:

Thuc hién céc hoat dong hoc tap; tham du gid hoc truc tuyén do gido vién
t6 chue; thuc hién kiém tra, danh gia theo yéu céu cua gido vién; khai thac, tng
dung céc ndi dung hoc tap tap hoc liéu day hoc truc tuyén; dit cau hoi, tra 1oi cau
hoi ciia gido vién; trao doi thao luan véi cac hoc sinh khac; theo d&i két qua hoc tap
varén luyén cia minh trén hé thong.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 19. Hiéu luc thi hanh

1. Tit ca vién chuc, nguoi lao dong, hoc sinh, cha me hoc sinh trong
nha trudng cé trach nhiém thuc hién Quy cheé nay.

2. Hiéu truong cé nhiém vu thuc hién va chi daq thuc hién nhiing quy
dinh trong quy ché nay phu hop thuc té ctia nha truong.

3. Quy 9hé nay da dugc thong qua Héi dong su pham nha trudong va cé hiéu
luc thi hanh ke tir ngay Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh./.



