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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai sin cong
Trwong Tiéu hgc The Nghiép nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP

Can cwr Lugt Quan ly, su dung tai sdan cong ngay 21 thang 6 nam 2017,

Can cir Ngh; dinh so 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh pha quy
dinh chi tiet mgt so dieu cua Lugdt Quan ly, stz dung tai san cong;

Can cir Thong tw s0 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cuia B¢ Tai chinh huéng ddn
mgt so ngi dung cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet mot so dieu cua Ludt Quan ly, stk dung tai san cong;

Can cir Quyer dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu furéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc si- dung may mac, thiet by;

Can cir Nghi quyét so 06/2018/NQ-HPND ngay 06 thang 7 nam 2018 ciia
HDND tinh Nam Dinh Quy dinh phan cap tham quyen quan ly tai san cong thuge
cac co quan to chiee don vi thudce dia phuwong quan ly trén dia ban tinh Nam Binh;

Can cir Ob s6 15/2020/0D-UBND ngay 07/05/2020 ciia UBND tinh Nam
binh ve viée quy dinh danh muc, thoi gian siz dung va ty I¢ hao mon TS chwa du
tiéu chuan nhgn biétrtai san co dinh hzzu hinh; danh muc; thoi gian s dung va ty
I¢ hao mon tai san co dinh vo hinh thugc pham vi quan ly cua tinh Nam Pinh;

Can cir Két qua thao ludn cuia can bé vién chire ciia don vi.

QUYET PINH:

})iéu 1. Ban hanh Quy ché quan 1y, st dung tai san céng ap dung trong
truong tiéu hoc Tho Nghiép.

Piéu 2. Quy ché quan 1y, st dung tai san coéng ¢0 hi¢u lyc tu ngay 04 thang
01 nam 2024. Céc quy dinh trudce day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 3. Hiéu trudng va toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha truong chiu
trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan:
- Phong Gido duc va dao tao huyén;
- Phong Tai chinh - KH huyén;
- KBNN Xuan Truong;
- CB, GV, NV nha truong;
- Luu: VT.
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i=| TIEU HOC z) Tho Nghiép, ngay 04 thang 01 nam 2024.

> l/ QUY CHE
Quat 1y, sir dung tai san cong ciia trwong Tiéu hoc Tho Nghiép
Nam 2024
(Keém theo Quyét dinh s6 05/0D-THTN ngay 04 thang 01 nam 2023.
ciia Hiéu trucng trirong Tiéu hoc Tho Nghiép)

N Chuwong I
. NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich

Thyc hién théng nhat quan 1y, st dung ti san céng clia truong Tiéu hoc Tho Nghiép
dam bao tuan thu cac quy dinh ctia phap luat va cac van ban hudng dan hién hanh.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, str dung ti san cong cta truong Tiéu hoc
Tho Nghi¢p bao gom:

- Pat dai, quyén str dung dat dbi voi dat dung dé xay dung tru so 1am viéc,
co s& hoat dong su nghiép;

- Tru sé lam viéc va tai san khac ge‘in lién véi dat.

- May moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khac do
phap luét quy dinh.

2. Tai san cong dugc quy dinh trong quy che nay la cac loai tai san dugc
hinh thanh tur cac nguén ngan sach Nha nudc, ngudn thu hoat dong su nghiép, cac
nguon thu tir phi, 1¢ phi dugc dé lai chi theo quy dinh, ngudn xa hoi hod va cic
nguon tai tro biéu ting khac

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san cong do truong Tiéu hoc Tho Nghiép quan 1y, sir dung phai dugc
hach toan day du vé hién vat va gia tri trén so sach ké toan. Pinh ky phai to chirc
kiém ké, danh gid tai san cong theo quy dinh cta phap luat.

2. Quan ly qsfr dung tai san cong dugc thuc hién théng nhat, ¢6 phan cong
trach nhiém cu thé cho can bo, vién chirc trong don vi.

3. Tai san nha nudc duoc bao v¢, bao dudng, sira chita theo ché do quy dinh.

4. Viéc quan 1y, S}”J: dung tai san cong dugc thuc hi¢n cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san cong phai dugc xur 1y kip thoi,
nghiém minh theo quy dinh cta phép luat.

Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam
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1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nuge dudi
moi hinh thirc.

2. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché do;
st dung tai san cong lang phi hodc khong sur dung tai san dugc giao gy lang phi;
st dung tai sdn cong d¢€ kinh doanh trai phép luat.

3. Huy hoai hodc c6 y 1am hu hong tai san cong; chiém giit, sir dung trai
phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luit vé quan 1y, str
dung trai phép tai san cong.

5. Khong thuc hién hodc thuc hién khong déy du nghia vu ddi v&i nha nude
trong quan 1y, st dung tai sdn cong.

Chuwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE
Dieu 5. Lap, quan ly ho so’ va bao cio tinh hinh quén ly, sir dung tai sin cong

1. Boi1 véi tru sé lam vige, cong trinh sy nghi€p dugc thiét lap ban dau va bo
sung sau khi dua vao str dung gom:

a) Anh chup toan canh mat chinh try s& lam viéc.
b) Céc gidy td lién quan vé quyén st dung cong trinh, quyén sir dung dat.

¢) Ban v€ hién trang hé thng cap dién, cap thoat nudc, thong tin lién lac va
cac thiét bi khac dang duoc sir dung trong khudn vién nha (néu c6);

d) Tai liéu huéng dan str dung trang thiét bi céng trinh (néu co);

e) Tai liéu huéng dan bao tri cong trinh;

2. B6i voi cac tai san 1a may moc, trang thiét bi lam viéc.

- Vian ban chap thuan mua sam tai san ctia cap c6 tham quyeén.

- Hop dong mua sam tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan tai san.

- Céc van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu huy tai san.

- C4c tai liéu khac c¢ lién quan.

3. Trong qua trinh st dung, co quan, don vi dugc giao truc tiép quan ly, st
dung cong s0, tru sO, nha lam viéc ¢6 trach nhiém bd sung vao hd so quan ly cac

gidy to 6 lién quan dén bién dong cong s, tru sé, nha 1am viée va cac gidy to co
lién quan cua cong s, tru sé, nha lam vi¢c do.

Piéu 6. Luu giit hd so tai san cong

Co quan, don vi dugc giao tryc tiép quan 1y, sir dung tai san cong co trach
nhiém phai lap, luu gitr ho so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai
sdn nha nude theo quy dinh lién quan dén viéc quan ly, sir dung tai san cong.

Piéu 7. B4o cdo tinh hinh quan 1y, sir dung tai sin cong

Truong Tiéu hoc Tho Nghiép thyc hién bdo cao cac ndi dung sau:



3

1. Thuc trang quan 1y, str dung tai sdn nha nudc cua don vi.

2. DBanh gia nhiing mat tich cuc, hi¢u qua, nhiing tdn tai, sai pham trong
quan 1y, st dung tai sdn nha nudc cua don vi trong ky bao céo.

3. Panh gia tinh hinh thyc hién két luan, kién nghi cta co quan thanh tra,
kiém tra v€ quan ly, st dung tai sdn nha nudc trong ky bao céo.

4. Kién nghi cac giai phap nham hoan thién hé thong phap luat, nang cao
hi€u qua cong tac quan 1y, str dung tai san nha nudc.

Pi¢u 8. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san Nha nuéc

1. Moi tai san nha nudc trong nha truong déu duoc giao cho moi t6 hodc ca
nhan quan 1y st dung.

2. Tai san nha nudc trong don vi duge quan ly théng nhat c6 su phan cong,
phan cip quyén han, trach nhiém gitra Hi¢u truong voi cac t6 truong va cd nhan
duoc giao tryc tiép st dung tai san.

3. Trang thiét bi phai duoc sir dung ding tiéu chuan, dinh mirc va dang muc dich.

4. Khong tu y ddi, trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi lam viéc caa Pon
vi; di€u chuyén trang thiét bi lam vi¢c gitra cac by phan, c4 nhan khi chua dugc
phép cua hi¢u trudng.

Piéu 9. Phan cdng quan Iy cac trang thiét bi

. Cac phong hoc do GVCN va hoc sinh cac 16p ty quan.

. Phong Truyén théng Poi do GV PTD quan ly.

. Phong day nhac do gido vién Am nhac quan ly.

. Phong M1 thuat do gido vién Mi thuat quan ly.

. Phong day Tin hoc do gido vién Tin hoc quan ly.

. Phong Tiéng Anh do Gido vién Tiéng Anh quan 1y.

. Phong Hoi dong va phong hop, thu vién, thiét bi do t6 vin phong quan 1y.
. Phong Y té do nhan vién y té quan ly.

O 0 N N O A W DN B

. Phong Hiéu truéng, Pho hi¢u truéng, BGH do BGH quan ly.

Piéu 10. Quan Iy, sir dung trang thiét bi tai cac bd phan chuyén quén, ca nhan.

1. Trang thiét bi lam viéc tai cac 10p, to chuyén mén bao gém trang thiét bi
lam vi¢c dugc giao cho tung thanh vién ctia don vi sit dung do gido vién va to6 do
quan ly.

2. Trang thiét bi lam viéc str dung chung trong don vi (may photocopy, may
dién thoai dung chung, ...) do td6 van phong quan ly.

3. Trang thiét b1 lam vi¢c cua cac ca nhan (Hi¢u trudng, pho HT, Ké toein,
van phong, thu vién, tong phu trach) nhu ban lam viéc, may vi tinh, ti ho so, di€u
hoa...do cd nhan do6 quan ly.
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Piéu 11. Trach nhiém quan ly, sit dung:

1. Toan b CBGVNV c6 trach nhiém bao quan, gitr gin va sir dung thiét bi
lau bén tiét kiém, hiéu qua. Thong bao kip thoi vé tinh trang hu hong cua trang
thiét bi duoc giao va dé nghi nha truong stra chita, bao cdo hiéu truong khi xay ra
mat mét hoic bién dong thay d6i lién quan dén trang thiét bj dugc giao bao quan
trong qua trinh str dung ban giao bang bién ban céc trang thiét bi duoc giao khi
chuyén cong tac nghi huu.

2. Hiéu trudng cé trach nhiém: Bé tri, diéu chuyén trang thiét bi lam viéc
trong ndi b truong, b tri phan cong nguoi quan ly s dung theo doi cac trang
thiét bi dung chung. Lap s6 sach luu giit cac hd so, bién ban giao nhin trang thiét
bi va theo doi toan by trang thiét bj lam viéc ctia nha truong. Diéu chuyen cac
trang thiét bj 1am viéc khong c6 nhu cau sir dung hoic thanh 1y khong con sir dung
dugc, chi dao cong tac ban giao tai san cong va hd so quan 1y, st dung tai san cong
khi c6 sy thay doi t6 chtrc hodc hiéu trudng.

3. Nhan vién vin phong va thiét bi d6 dung c6 trach nhiém hudng din, theo
doi va don doc cac td chuyén quan va ca nhan trong don vi thyc hién cac quy dinh
vé quan ly, st dung trang thi€t bi cia Quy ché nay.

4. Hang ndm, ca nhan duoc giao str dung trang thiét bi c6 trach nhiém phbi
hop vo61 can bd phuy trach CNTT lgiém tra bao c4o hién trang thicét bi. Can b@ ph}_l
trach CNTT chiu trach nhiém téng hop bao cao cho Hiéu truong va dé xuat
phuong an thay thé, nang cap theo ding qui dinh ctia phap luat.

5. Trach nhiém cua Can bg, vién chirc, LDHD

Str dung thiét bi cong nghg thong tin d€ phuc vu cho cong viée. Ca nhan st
dung phai thyc hién nhitng yéu cau sau:

- Khong cai dat phan mém khong st dung cho cong viéc vao mdy tinh;

- Khong luu trit hodc cai dat tro choi dién tur trén may;

- Tat mo thiét bi phai diing quy trinh;

- Trong qua trinh sir dung khong dugc tu y thay d6i linh kién va thong sO k¥
thuat cua cac thiét bi duoc cap. Khi thiét bi ¢ sy c¢b phai thong bao ngay bang vin
ban giri vé can bo phu trach CNTT biét de, kiém tra, xu ly. Khong duge tu y nho
nguoi bén ngoai can thi€p vao thiét bi. P61 vdi cac thiét b1 c6 dan tem bao hanh
dang con thoi han thi khong dugc lam rach tem.

Pi¢u 12. Bio dudng, bio tri, mua sim tai sin cong dé duy tri hoat dong
thwong xuyén

1. Péi v6i tru sd, cong trinh do truong Tiéu hoc Tho Nghiép quan 1y, st dung
duogc kiém tra, xem xét thuong xuyén dé co bién phap kip thot duy tu, bao dudng

hoic stra chita nho. D& Xuat UBND xa Tho Nghiép dau tu cai tao cong trinh, sta
chita 10n khi ¢6 dau hiéu xudng cap can khic phuc.
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2. Pbi véi tai san 1a may moc, trang thiét bi 1am viéc phai dugc theo ddi chi
ti€t trong sO sach ké toan cua nha truong. Thyc hién bao tri, bao dudng, mua sam,
thay thé theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Thanh Iy tai san cong
Tai san nha nudc dugce phép thanh 1y trong cac truong hop sau :

- Dba str dung vuot qua thoi gian sur dung theo quy dinh cua ché do ma khong
thé ti€p tuc st dung ma chi phi stra chita qua 16n thi dugc thanh ly

- H6 so thanh 1y bao gom:
1. Cong van dé nghi thanh 1y tai san
2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh 1y;

3. Bién ban danh gid lai tai sdn nha nude can thanh ly hodc bién ban tham dinh
chat lugng tai san ctia cac co quan chuirc nang doi vai tai san 1a tru s¢ lam viéc.

4. Khi c¢6 quyét dinh thanh 1y, Hiéu trudéng don vi ¢6 trach nhiém:

- Thanh 1ap hoi dong thanh 1y tai san nha nude: St dyng tai san lam Chu tich
Hoi dong voi cac thanh vién 1a dai dién bo phan ké toan, b phan truc tiép quan 1y tai
san, dai dién cong doan.

- T6 chtrc viée thanh 1y tai san hodc tiéu hily tai san, ghi giam tai san va gia tri
tai san theo quy dinh hién hanh.

- Khi ban tai san thanh 1y phai lap va cAp hoa don bén tai san thanh 1y theo mau
hi¢n hanh.

- S tién thu dugc tir viée thu hoi thanh 1y tai san phai ndp toan bd vao Ngan sach
Nha nudc, sau khi da trir cae khoan chi phi c6 lién quan.

Piéu 14. Cong khai tai sin cong

Thuc hién cong khai quan 1y va st dung tai sdn cong theo quy dinh.

Chuong 111
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. T6 chirc thuwe hién

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Tap thé can b, gido vién, nhan
vién nha truong cé trach nhi€m thuc hién ding theo quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu co phat sinh vudéng méc, cac can bo, gido
vién, nhan vién chuc c6 trach nhiém phan anh kip thoi vé1 Ban gidm hiéu nha
truong dé xem xé&t, di€u chinh, bd sung cho hop ly.



