UBND HUYEN XUAN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP Doc 1ap -Tw do- Hanh phiic
S0 132/QD- THTN Tho Nghiép, ngay 14 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chuyén mén ciia trudong Tiéu hoc Tho Nghiép,
Nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP

Can cir Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu [¢ truong tiéu hoc;

Can cir Thong tw 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua By Gido duc
va Dao tao Thong tw ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co so
giao duc pho thong,

Can cir Thong tw 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 cua B Gido duc va Dao
tao Thong tw ban hanh quy dinh vé ché do lam viéc doi voi gido vién pho thong;

Can cit Théng tw so 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao Thong tw ban hanh Quy dinh danh gia hoc sinh tiéu hoc;

Can cir Quyét dinh s6 1708/0P-UBND ngay 12/8/2024 ciia Chii tich UBND
tinh Nam Dinh yé viéc ban hanh khgmg ke hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 doi
VOi gido duc mdm non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

QUYET PINH:

Diéq 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén cua
Truong Ti€u hoc Tho Nghi€p nam hoc 2024 — 2025.

DiéuOZ. Quy ché chuyén mén cua Truong Tiéu hoc ho Nghiép ap dung
cho toan thé can bg, giao vién, nhan vién nha truong.

Piéu 3. Can bo, giétp vién, nhan Viép Truong Tiéu hoc Tho Nghi¢p qhiu
trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hi€u luc thi hanh ké tir
ngay ky./

Noi nhdn:
- Céac td chuyén mon;

- CB,GV,NV nha truong;
- Luu: VT.
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AN TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
OS\THQ NGHIEP Déc 1ap -Tw do- Hanh phic

A Nam hoc 2024- 2025
(Ban h“’nh kém theo Quyét dinh S0132/QD -THTN ngay 14/9/2024
cua Hiéu trueong trwong Tiéu hoc Tho Nghiép)

) Phin I
) NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi va doi twogng ap dung

Quy ché chuyén mon duoc 4p dung trong cic hoat dong chuyén mén
dién ra trong truong ti€u hoc Tho Nghiép; Tat ca can bo, gido vién, hoc sinh cia
truong Tiéu hoc Tho Nghi¢p chiu sy diéu chinh cua quy ché nay.

2. Thoi gian ap dung

Quy ché chuyén mon dugc ap dung tir nim hoc 2024 - 2025 va thay thé
cac quy dinh trude day.

Phéan 2
NHUNG QUY PINH CU THE
I. POI VOI BAN GIAM HIEU

7 Chi dao giéor vién thuc hién dung ghiém vu nam hoc. Pung thoi khoa
biéu. bung phan phoi chuong trinh theo khoi 16p.

Nghién ctru k§ chuong trinh cac 16p, chi dao dung ké hoach .

Phén cong chuyén mén cho tung GV sao cho phu hop, giao chi ti€u thi
dua cho cac t6 khoi, 16p.

. Dudu sO tiét theo quy dinh. Duyét Ké hoach day hoc vao tht hai hang
tuan.

Kiém tra ho so cua gido vién ¢6 nhan xét danh gia x€p loai

Chi dao kiém tra dinh ky dtng lich, dung quy ché. Bao cdo dung chét
luong, dung thoi gian.

Kiém tra ndi bo theo ké hoach.

Trién khai day du cac chuyén dé, cac cudc thi, cudc giao luu doi voi gido
vién va hoc sinh.

Giao nhi€ém vu cho t6 trudng xay dung ké hoach va trién khai ké hoach
chuyén mon cua td6 minh.

Chi dao, huéng dan gido vién danh gia HS theo dung Thong tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020

Chi dao céc to chuyén mén sinh hoat chuyén mén dung lich 2 1an/ thang.



II. TO CHUYEN MON
1. Vi tri — chirc niing ctia T6 chuyén mén

T6 chuyén mén 1a ddu mdi ma Ban giam hiéu nha trudong dya vao d6 dé
quan 1y cac hoat dong cua to, co ban nhit 1a hoat dong day cua gido vién. T
chuyén mon c6 chtrc ning gitp Ban gidm hiéu nha truong diéu hanh cac hoat
dong su pham, truc tiép quan 1y lao dong clia gido vién trong to.

2. Nhiém vu ciia To chuyén mon

Xay du:ng va trién khai thuc hién ké hoach day hoc cadc moén hoc va
HDBGD cua khoi 16p phu trach.

T6 chirc sinh hoat t6 chuyén mon theo ding quy dinh tip trung sinh hoat
chuyén dé va sinh hoat chuyén mén theo hudng nghién ciru bai hoc. Pic biét
chu y dén noi dung d01 moi phuong phuong phap day hoc va viée lya chon noi
dung day hoc, nhitng van dé vudng méc trong thyc hién chuong trinh 16p hoc.

Thuc hién cong tac tham 16p du gio, chia s¢, rat kinh nghiém cac gio day
va thuc hién boi dudng GV cua to.

Thuc hién cong tac kiém tra danh gid cac hoat dong chuyén moén theo su
phan cong.

Téng hop thong ké chat luong gido duc cua to theo ké hoach.

T6 chirc cac hoat dong GDNGLL, hoat dong trai nghiém va cac hoat dong
khac.

HO so luu cac hoat dong chuyén mon (Ké hoach cac Hdi thi, nd1 dung céc
chuyén de¢)

a) P6i voi ToO truéng:

Chép hanh sy phan cong, diéu dong ctia BGH, gitp BGH hoan thanh
nhiém vu nam hoc.

C¢ trach nhiém xay dung ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén mon cua
t0, thong nhat chi ti€u phan dau cho cac 16p.

B4o co chat lugng hoc sinh cia to chinh xac, ding thoi gian.

Phén cong gido vién day chuyén dé ciia t6 minh phu trach.

Xay dung ké hoach, noi dung va to chtc sinh hoat chuyén mén cia to
ding theo quy dinh tai Diéu 14 cia Diéu 1€ truong Tiéu hoc (2 tuan/1 1an).

Két hop véi BGH xdy dung ma tran dé va dé kiém tra dinh ki d6i véi cac
mon dugc to chirc kiém tra theo quy dinh.

Tham gia cong tac kiém tra ndi bo.

Cudi m01 thang hop vo1 Pho hi€u truong phu trach bao cao két qua kiém
tra d6i véi to vién, can chi rd nhimg uu diém, ton tai va dé xuét cac giai phap
nham khéc phuc nhiing tdn tai nang cao chét luong day va hoc.
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- T6 chitc sinh hoat chuyén mén

+ Thoi lwong

T6 chuyén mén sinh hoat dinh ki hai tudn mét 1an (tudn chin) va cac sinh
hoat khéc khi c6 nhu cau cong vig¢c.

+ Noi dung

Sinh hoat chuyén mén theo NCBH. T4p trung vao nhiing vin dé chuyén
mon: P61 méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia theo chuan kién thuc, ki
nang; trao doi chuyén mon, nghi€p vu; t6 chuc rat kinh nghiém cac gio day;
Panh gia HS theo TT27/2020.

T6 trudng chuyén mén diéu hanh cac budi SHCM t6, BGH thudng xuyén
du sinh hoat cac to.

T6 chtrc nhan xét, rat kinh nghi¢m, danh gia viéc thuc hién quy ché
chuyén mon cua cac thanh vién trong to.

Cac néi dung cua cac budi sinh hoat phai dugc ghi chép day du trong s6
Bién ban cua to va cac s6 Hoi hop ca nhan.

b) Poi véi To pho:

Thuc hién cac nhiém vu do to truong phan cong.

Thuc hién nhiém vu thu ki t0.

¢) Poi voi gido vien

Tl}uc hién tit ca nhiém vu do BGH, t6 trudng diéu hanh. Chiju trach
nhiém vé moi hoat dong cua hoc sinh trong gio dén truong.

* Thue hign quy ché chuyén mén:

- K& hoach bai day theo mon hog; K& hoach hoat dong NGCK; SO cong
tac; SO ghi chép va du gio SHCM; 56 chu nhiém va theo doi thuong ngén
(GVCN); Nhat ki phong chire nang; S6 tu hoc ty boi dudng chuyén moén, s6 ghi
dau bai; Cac loai k€ hoach khac( POKI, BDTX...)

- Gi4o vién lam cong tac Tong phu trach c6 thém cac loai ho so theo quy
dinh ctia huyén Poan.

*Ké hoach bai day (KHBD)

- Thoi gian: Giao vién soan bai theo mon theo hudng dan cong van 2345
cua Bo GD&DPT da dugc nha truong tap huan.

- N1 dung: Bam sat yéu cau co ban yé chuén kién thirc, ki nang cia timg bai
hoc va phu hop voi doi tugng hoc sinh; the hién rd cac hoat dong cua giao vién va
hoc sinh; thé hién rd yéu cau can dat (vé kién thirc, ki nang, pham chit); Db dung
day hoc (d01 v6i GV, HS); Cac hoat dong day hoc chu yéu; Diéu chinh sau bai day
(néu c6). Két hop linh hoat, sang tao cac hinh thirc, phuong phap to chire day hoc
sao cho gio hoc trén 16p nhe nhang, hi€u qua phat huy nang luc va pham chat hoc
sinh;
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Bai soan cac mon tich hop voi giao duc dia phuong, giao duc qudc phong,
an minh can thé hién rd ndi dung hoat dong tich hop. Bai hoc STEM cac t6
chuyén mén can cur vao muc ti€u , yéu cau can dat cua mén hoc chu dao dé lua
chon ndi dung bai hoc STEM thay thé dam bao trong nam hoc ¢6 8 chu dé/khoi
16p va 1 hoat dong trai nghiém STEM.

Soan bai voi cac tiét day ngoai khong gian 16p hoc: t6i thiu 2 tiét/nim
hoc/gido vién;

- Hinh thirc: Thiét ké giang day dugc danh may trén kho gidy A4, trinh bay
theo quy dinh chung cta nha truong.(Fon chitr Times New Roman; ¢& chir 14;
can lé trai 3cm, 1€ phai 1.5- cm, 1€ trén = I dudi = 2cm)

- Kiém tra, ki duyét: BGH ki duyét trén EDOC vao thit hai hang tuan
(BGH ky theo khoi minh phu trach)

Chuan bj bai day di, dung phan phdi chuong trinh, ding quy dinh cua
chuyén mon. Chuan bj do dung day hoc phil hop véi yéu cau cia bai hoc.

Gido vién bd mon: day ding s tiét quy dinh, dam bao thong tin 2 chiéu
v&1 GVCN, ¢6 y thire trach nhiém véi 16p minh day.

C6 y thure cao trong giang day, day dung, du s6 tiét, du mon, du thoi gian
quy dinh. Nam chac ndi dung chuong trinh SGK, SGV.

Mbi GV phai ¢6 SGK, SGV, bd tai liéu huéng dan thyc hién chuén kién
thirc ki nang cdc mon hoc. Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020.

Khéng ngdi giang bai, 1én 16p phai c6 dd dung theo yéu cu cua bai,
khong lam viéc riéng, khong sir dung dién thoai trong gio day.

Giang day, kiém tra, xép loai hoc sinh theo chuém kién thuc, ki nang cé,c
mon hoc. Quy trinh dang gia phai chinh xac, cong bang, khach quan. Tuyét doi
khong dugc ché bai, nhan xét thi€u tinh hudng dan h(_)C sinh. Thyuc hién nghiém
tlc viéc thuc hién danh gia hoc sinh theo Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT ngay
04/9/2020.

Gido vién cung voi To truong xdy dung ma tran dé, dé kiém tra dinh ki
mon Toan, Tiéng Viét, Khoa Hoc, Lich Sir & Dia Li (khéi 4,5); Tiéng Anh va
Tin hoc (GV day Tiéng Anh va GV day Tin hoc).

‘ Nghién ctru va st dung tbt cac thiét bi day hoc, khuyén khich GV tu lam
do dung day hoc.

Quan tam dic biét téi timg dbi twong hoc sinh yéu trong 16p, dic biét 1a
hoc sinh yéu cac mon Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh; c6 ké hoach va bién phap
cu thé dé gitip do hoc sinh dat chuan kién thirc ki nang.

Duy gio hoc tip chuyén mon du sd tiét theo quy dinh, tham gia ddy du cac
budi sinh hoat chuyén mon cuia truong, huyén.

Tham gia cic hoat dong cua té chuyén mén: trong nam hoc, mdi gido
Vién c6 trach nhiém tham gia cac Hoi thi, sinh hoat chuyén mon theo chuyén dé
cap truong va tham gia hdi thi do cap trén to chue.
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Phong hoc phai sach s€, thoang mat, di 4nh sang, khong mang nhén. Tu
16p sach s€, khong bui, bo tri hop 1i, tuong phong hoc, ban hoc sinh khong bi
viét v& bay. Trang tri 10p ding quy dinh truong Xanh-Sach-Dep va theo quy
dinh cua nha trudng phu hop véi ting khéi.

Tham gia tich cuc cong tac Phé cap gido duc Tiéu hoc ding do tudi,
PCGD-XMC. Duy tri si s6 hoc sinh trén 16p, khong ¢6 hoc sinh bé hoc

Ném bt thong tin kip thdi, bao cao chinh xac, ding thoi gian quy dinh
cua chuyén mon, cua truong khi co yéu cau.

Phdi hop chit ché voi gia dinh hoc sinh va cong dong xay dung moi
truong gido duc lanh manh.

Nhan xét, danh gia, xép loai hoc sinh cudi hoc ki va cubi nam hoc, dé
nghi khen thuong va ki luat hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh hoan thanh 16p
hoc, danh sach hoc sinh phai kiém tra lai va rén luyén trong he, hoan chinh viéc
ghi s6 theo ddi chét luong, phiéu lién lac va hoc ba hoc sinh.

Gido vién thuc hién viéc danh gid thuong xuyén mot cach nghiém tuc.
Viéc danh gid phai dugc cap nhat day du trong ho so chuyén moén (s6 tong hop
két qua gido duc).

Gido vién c6 trach nhiém cap nhat ndi dung danh gia thuong xuyen, danh
gia dinh ki trén hé thong dir liéu cua S6 GD&DT quy dinh, thuc hién lam hoc ba
dién tu.

MG&i tuan du 01 tiét day cua ddng nghiép. Phai c6 35 tiét dy gio/1 nam hoc

* Quy dinh thoi gian lam viéc:

bam bao ngay cong lam viéc trong ndm hoc. Lén 16p ding gio, ding tiét,
khong tuy tién, tu ¥ doi tiét, bo 10p, bo tiét day, di mudn vé som.

Néu c6 cong viéc can thiét phai xin nghi, ca nhan bdo céo va xin phép
nha trudng bang vin ban trude 1 ngdy dé nha truong kip thoi b tri chuyén mon
(trtr truong hop ddc biét, d6i vai trudng hop nghi vi 1i do dot xuat ngoai ké
hoach dy kién nghi thi ca nhan phai bao cao Hiéu truéng hoic Pho hiéu trudng
bang dién thoai va bod sung giéy xin phép sau). Cac truong hop nghi c6 li do thi
chi dugc phép nghi tur 1 dén 2 ngay lién tiép theo bo luat lao dong quy dinh,
nghi 3 ngay lién tiép phai duoc sy dong y ctia Phong GD&DT. Nghi do 6m dau,
trong con Om phai cé gidy to hop I¢ theo quy dinh.

Nghi tu do, khong bao cao 1 budi, ca nhan 1am kiém diém, chiu hinh thirc
ki luat muc khién trach truéc HPGD; nghi tu do khong bao céo 2 budi trd 1én,
ca nhan 1am kiém diém, xét ki luat mic canh cdo trudc HDGD va khong xét thi
dua cudi nam.

Trong 1 budi hoc, GV nghi tiét, d6i budi hodc can vé sém giai quyét viée
thi c4 nhan phai ty nhd GV day thay va bao cao BGH. Néu khong bao cao, nha
truong phat hién duoc, 1ap bién ban va nhic nho trude hoi dong (d6i voi lan 1).
Néu c6 tinh vi pham lan 2, nha truong 1ap bién ban, yéu cau GV lam kiém diém,
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chiu hinh thirc ki luat. CAm tuyét doi nhan vién ty nhén tréng coi 16p thay GV
trong ti€t hoc, néu vi pham s€ bi xtr i nhu GV.

* Thuc hién chwong trinh:

Thuc hién chuong trinh thoi khéa biéu duéi su chi dao cia BGH, To
trudng, khong cat xén chuong trinh, st dung cac tai liéu li€én quan dén di€u
chinh ndi dung day hoc.

Thuc hién Quyét dinh s6 1554/QD-UBND ngay 10/8/2024 cta Chu tich
UBND tinh Nam Pinh vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc
2024-2025 cu thé ddi vai gido duc tiéu hoc

+ Tyu truong: 29/8/2024 (Riéng ddi voi 16p 1 tyu trudng vao ngay
22/8/2024)

+ Khai giang: Ngay 05/9/2024

+ Ngay bat dau hoc ky I: Ngay 06/9/2024

+ Ngay két thuc hoc ky I: trudc ngay 18/01/2025

+ Ngay bat dau hoc ky IT: Ngay 20/01/2025

+ Ngay két thuc hoc ky II: Trudc ngay 24/5/2025

+ Ngay két thuc nam hoc: Trudc ngay 31/5/2025

+ Xét cong nhan HTCTGD Tiéu hoc: Xong trudc ngay 27/5/2025
3. Quy dinh vé Ho so:

a) HO so gido vién va t6 gom:

K& hoach day hoc

S6 ghi chép bdi dudng SHCM chuyén mén (dy gio + BB)
S6 ghi dau bai.

S6 chii nhiém va theo doi, nhan xét thuong xuyén.

b) Ho so T6 trudng:

KH day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc cua to.

S6 ghi chép bién ban to.

4. Quy dinh chiam, chira bai:

GV thuong xuyén kiém tra, cham chita bai cho hoc sinh theo Théng tu sb
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020.

Nhan xét béng chit vao vo viét, vo bai tap cua hoc sinh, quy dinh:
- Mbn Toan: Nhan xét 2 1an/thang

- Moé6n Tiéng Viét: Nhan xét 4 lﬁn/théng

- Mbn Tiéng Anh: Nhén xét 2 lan/thang

- Céac mon khac: Nhan xét 1 1an/thang
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‘ "ljh(‘yi gian GV viét nhan xét trén hé thong dir liéu cua S GD&PT: Vio

tuan cudi cua thang.

Luu y: Pay 1a quy dinh t6i thiéu d6i v6i viec GV chdm chira bai cho hoc
sinh trong 1 thang.

5. Cac hoat dong Chuyén mon:

MBOi t giang day it nhat 02 chuyén dé trong 1 nim hoc.

M&di GV c6 it nhat 01 do dung tu lam trong nam hoc. Tich cuc trang tri, v¢
sinh 16p hoc.

GV tham gia chuyén dé; tham gia thi GV day gioi cap truong, cap huyén,
cap tinh (neu duoc chon); tham gia thi GV day gidi cac cap va cac cudc thi khac
do cép trén to chirc.

Tich cuc trong phong trao viét sang kién kinh nghiém.
6. Ché d bao cao:

_ Bao cao hang thang, dau nam, giita hoc ki,’cuéi ki va cac bao cdo khac khi
can co yeu cau. Bao cao phai chinh xac tuyét doi, dung bi€u mau va nop dung
tho1 gian quy dinh. Pac biét chu y cac bao cdo online thong qua h¢ thong Email.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

Trén day la quy che chuyén mén nam hoc 2024 - 2025 cua truong Tiéu
hoc Tho Nghiép. Cac t6 khoi, gido vién nghién ciru xay dung ké hoach dé hoan
thanh t6t nhiém vu nam hoc dé ra.



