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TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 194/QD-THTN Tho Nghiép, ngay 10 thang 10 ndm 2025.
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thuc hi¢n din chi
trong hoat ddng truwong Tieu hoc Tho Nghiép

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THQ NGHIEP

Can cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Quée héi thue hién
ddn chu o co so;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt Mt trgn Té quo”’c Viet
Nam, Ludt Cong doan, Ludt Thanh nién va Ludt thyc hién ddn chi ¢ co s6 ngay
27 thang 6 nam 2025;

Can cur Q’uyé’t dinh S90: 346/0D-TTg ngay 06/4/2023 ciia Thii tuéng Chinh
phui ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Ludt T hwe hién dan chu ¢ co so;

Can cir Nghi dinh 56 1 45/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu ciia Bo ludt Lao dong ve
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

. Can cit Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/08/2023 vé Quy dinh chi
tiet mot s6 diéu cua Ludt Thuce hién dan chii & co s6;

Cdn cir Diéu lé truong T iéu hoc ban hanh keém theo T) hong tw s6 28/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua B Gido duc va Pao tao,

Can cu Thong tu s6 112020/ TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cia Bo Gido duc va Dao
tqo hudng ddn thuee hién dén chil trong hoat dong ciia nha truong cong ldp;

Can cir Théng tu s6 09/2025/T T-BGDDBT ngay 03/06/2025 cua B$ Gido
duc va Dao tao ban’ hanh Quy ché ’thu“c hién cong khai doi véi nha truong va
dao tao thugc hé thong gido duc quoc dan,

Can cir Thong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tw 56
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cia BS Tai chinh ban hanh Sira déi. bé sung
mot so diéu cua Tho”ng, tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 1 5/06/2017 hwéng dan vé
cong khai ngdn sdach doi véi don vi dy todn ngdn sdch, 16 chire dwoc ngan sdach
nha nuée ho tro;

Can cir Hudng dan s6 01/HD-SGDPT ngay 25/9/2025 ciia Sé GDPT
Ninh Binh vé Hudng dan To chire Hoi nghi cdn bé, cong chikc, vién chitc; Hpi
nghi nguoi lao dong nam hoc 2025-2026;

Can cir tinh hinh thue 18 ciia don VI
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kg}m theo Quyét dinh nay 1a Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong truong Tiéu hoc Tho Nghiép nam hoc 2025- 2026.



Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh; cac quy dinh trude
day cua truong Tiéu hoc Tho Nghiép trai v6i quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Can bd, gido vién, nhén vién truong Tiéu hoc Tho Nghiép chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn. 7
- Nhu diéu 3 (dé thuc hién);
- Luu: VT.




HQ NGHIEP DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

, QUY CHE
Thue hié chu trong hoat dong truong Tiéu hoc Tho Nghiép
Nam hoc 2025- 2026
(Ban hanh kem theo QD 56 1 94/Qb-THIN ngay 1 0/10/2025 cua Hiéu truong
Truong Tiéu hoc Tho Nghiép)

Phin thir nhat
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Dan chu trong ndi by nha truong

_Nhing viéc phai cong khai dé can b, vién chirc, nguoi lao dong bict.

- Nhitng viéc can bg, vién chtrc, nguoi lao dong tham gia y kién, nguoi
ding dau co quan quyét dinh.

- Nhimng viéc can b9, vién chire, nguoi lao dong giam sét, kiém tra.

- Trach nhiém ctia ngudi ding dau nha trudng va ctia nha gido, CBQL, ngudi lao
dong trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ndi bo cua nha truong.

2. Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan,
to chure ¢6 lién quan

- Quan hé giita ngudi dimg dau nha truong véi co quan cap trén va véi cap
dudi.

- Trach nhiém ciia nguoi ding dau nha truong va cua can bo, vién chue,

ngudi lao dong trong quan hé va giai quyét cong viée véi cong dan, co quan, to
chtrc ¢6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha trudong phai gan lién VOl
viéc bao dam sy lanh dao ciia t6 chirc Pang ¢ nha truong; chap hanh nguyén tac
tap trung dan chu; phat huy vai tro cua ngudi dung dau nha truong va cua céc to
chirc doan thé quan ching cua nha truong.

2. Dan chu trong khuén khé cua Hién phap va phap luéat; kién quyet xu ly
nhitng hanh vi loi dung dan cha vi pham phap luét, xam pham quyén, loi ich
hop phap clia can b, vién chire, ngudi lao dong va quyén lam cht cia nhan dan,
can tré viéc thuc hién nhiém vu clia nha trudng.

Pic¢u 3. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Tru dap ngudi khieu nai, to cdo, kién nghi c6 lién quan dén viéc thuc
hién dan chu.
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2. Bao che, can tr¢ hoc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyét khiéu nai,
to cdo, kien nghi ¢6 lién quan dén viéc thuc hién dan chi.

3. Loi dung viéc thuc hién dan chi dé xam pham an ninh qudc gia, trat tu,
an toan xa hoi; xdm pham loi ich ctia Nha nuérc, quyén va loi ich hop phép cuia
to churc, ¢4 nhan.

Phan thit hai
NOI DUNG THUC HIEN DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc I
CONG KHAI
Piéu 4. Nhitng ndi dung cong khai

1. Chu truong, chinh sach ctia Dang va phap lut ctia Nha nuée lidn quan
dén cong viéc cua nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua nha truong.

3. S6 lidu, bdo c4o thuyét minh du toan ngan sach nha nuée di duoc cip
c6 tham quyén quyét dinh va céc ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thyc hién dy
toan ngén sach va quyét toan ngan sach hing nim cta nha trudng; két qua thuc
hién c4c kién nghj ctia Kiém toan nha nuéc (néu cé);

4. Tiéu chuan, dinh murc, tht tuc hanh chinh v& tai sén cong; tinh hinh diu
tu xdy dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyén, chuyén ddi cong
nang, ban, thanh ly, tiéu hity va hinh thic xur ly khac d6i véi tai san cOng; tinh
hinh khai thdc nguon lyc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan ly, st dung;

5. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bo nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyén, bi¢t phai, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén
doi vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay d6i chire danh nghé nghiép, thay déi
vi trf viée lam, chidm dirt hop dong lam viée; di cong tac nudc ngoai; giai quyét
ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gi4, xép loai can bg, cong chire, vién
chirc, nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, théi viéc, nghi huu ddi véi can bo,
cong chue, vién chire, ngudi lao dong cua nha truong;

6. Két luan cua cép c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong nha trudng; ban ké khai tai san, thu nhép cua nguoi ¢6 nghia vu phai
k€ khai theo quy dinh cta phap luat;

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi trong
noi b nha truong;

8. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia nha truong; quy tic Ung xtr clia nguoi
c6 chirc vu, quyén han trong nha truong;
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9. Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién cta can b, cong
chtrc, vién chire, nguoi lao dong vé nhitng ndi dung can b, cdng chirc, vién
churc, nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh;

10. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cép trén lién quan dén
hoat dong ctuia nha truong;

11. Noi dung khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cia nha truong.

Piéu 5. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thtic cong khai: can cr vao dac diém, tinh chat hoat dong va noi
dung phai cong khai, nha truong ap dung mot, mot so hodc tat ca cac hinh thirc
cong khai sau day:

a) Niém yét thong tin;

b) Thong bao qua hé thdng théng tin ndi bo hodc dang tai trén cong thong
tin dién t, trang thong tin dién tr cia nha truong;

¢) Thong bao tai hdi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong cua nha
truong;

d) Thong bao bang vin ban dén toan thé can bg, vién chirc, ngudi lao
dong tai nha truong;

d) Théng qua ngudi phu trach cdc bd phan cua nha truong dé théng béo
dén can bo, cong churc, vién chic, nguoi lao dong;

e) Thong bao bang van ban dén t6 chirc dang, Ban Chép hanh Cong doan
nha truong dé thong bao dén can b, vién chuc, nguoi lao ddng tai nha truong;

g) Cac hinh thirc khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién
dan chu cia nha truong.

2. Thoi han coéng khai: chdm nhét 1a 03 ngdy lam viéc, truong hop dic
biét khong qua 05 ngay keé tir ngay vin ban dugc ban hanh hodc ké tir ngay nhan
dugc van ban cua nha truong cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua
phap luat. D61 vdi van ban niém yét tai tru s& cia nha truong thi phai thuc hién
niém yét it nhat 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.

3. Trach nhiém t6 chire thuc hién céac ndi dung cong khai

a) Hiéu truéng nha trudong quyét dinh hinh thic cong khai véi tung noi
dung cong khai; chiu trach nhiém viéc cong khai cac hoat dong trong ndi bo cua
nha truong.

b) Van phong (hodc phong, ban, bd phan phu trach cong tdc hanh chinh)
gitp Hiéu trudngnha truong trién khai, thuc hién viéc cong khai.

Muc I1

VA& FERAY
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CAN BO, VIEN CHUC,NGUOI LAO PONG
THAM GIA Y KIEN, HIEU TRUONG NHA TRUONG QUYET DINH
Diéu 6. Nhiing viéc can bg, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cua Pang, phéap luat cua
Nha nuéc lién quan dén cong viéc ctia nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang ndm cua nha truong.
3. T4 chite phong trao thi dua ctia nha truong.
4. B4o céo so két, tong két ctia nha truong.

5. Céac bién phéap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can b, vién chirc, nguoi lao
dong; bau ctr, bd nhiém can bg, vién chire, nguoi lao dong.

7. Thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
can bg, vién chirc, ngudi lao dong.

8. Céc ndi quy, quy ché cua nha truong.
Diéu 7. Hinh thirc tham gia y kién

Can ct dic diém, tinh chat hoat dong va noi _dung tham gia y kién, nha
trudng ap dung mot trong ba hinh thtrc tham gia y kién sau day:

1. Cén bo, vién churc, nguoi lao dong tham giay kién truc tiép hodc tham
gia y kién thong qua nguoi dai dién v6i nguoi ding dau nha truong.

2. Thong qua hdi nghi cén b vién chirc, ngudi lao dong ctia nha truong,

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao vin ban dé can bg, vién
chirc, ngudi lao dong tham gia y kién.

Muc III
CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA
Diéu 8. Nji dung can b, vién chirc, nguwoi lao dong kiém tra, giam sat

1. Thuc hién chi truong, chinh sach ctia Pang va phap luét ctia Nha nudc,
ké hoach cOng tac hang nam ctia nha truong.

2. St dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh sach, ché do quan ly va
su dung tai san ctia nha truong.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thyc hién cic ché d9, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cua
can bo, vién chirc, nguoi lao ddng trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong noi bo nha trudng.
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Dilu 9. Hinh thirc dé can bd, vién chitc, nguoi lao ddng gidm sat, kiém tra

1. Thong qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky ctia nha truong.

2. Thong qua hdi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong ciia nha truong.

Muc IV
TO CHUC HQINGHI CAN BO, VIEN CHUC,NGUOI LAO PONG

Piéu 10. Nguyén tic to chirc hdi nghi

- Hi nghi dugc td chirc dan chi, khach quan, thiét thuc, bao dam cac ndi
dung theo quy dinh.

- Ho1 nghi hop 1€ khi c6 it nhét 2/3 CB, VC, NLD cua nhé truong. Cac
nghi quyét, quyét dinh chi dugc théng qua khi c¢o trén 50% so6 nguoi du tan
thanh va ndi dung khong trai quy dinh phép luat.

Piéu 10. Thoi gian, hinh thirc to chirc Hoi nghi

- Hoi nghi CB, VC, NLb t6 chtrc tir ddu ndm hoc va hoan thanh trudc
ngay 15/10/2025.

- Hinh thtte t6 chirc Hoi nghi: Hoi nghi toan thé CB, VC, NLD.

Piéu 11. Thanh phan hdi nghi

1. Thanh phan tham du hoi nghi: Can bo, vién chic, nguoi lao dong cla
nha truong.

2. Chu tri: Hi€u trudng nha truong.

Pi¢u 12. Cong tac chuin bi

- X4y dung ké hoach t6 chirc Hoi nghi: Hi¢u truéng nha truong c6 trach
nhiém chi dao xay dung va pho bién ke hoach t6 chirc Hoi nghi dén toan thé CB,
VC, NLDb.

- Xay dung cac bao cao

Hiéu trudng cé trach nhiém xdy dung céc bao céo:

+ Kiém diém viéc thuc hién duong 16i, chu truong cua Dang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vu;

+ Danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua ngudi dimg dau trong
thuc hién ke hoach céng tac nim hoc;

+ Tong két phong trao thi dua, két qua khen thudng nam hoc 2024-2025
va noi dung thi dua nam hoc 2025-2026;

+ Thyc hién cic quy ché, quy dinh ndi b (dan chu, chi tiéu ndi bo, lam
vigc; thi dua, khen thudng, ky luat...).

- Thanh phan tham dy Hi nghi: Thanh phan tham du Hoi nghi 14 toan thé
CB, CC, VC, NLD ctia co quan, don vi.



- Maket Hoi nghi.

Piéu 13. T6 chirc Hji nghi

- biéu hanh, thu ky Hoi nghi:

+ Chu tri Hoi nghi 1a nguoi diéu hanh va giai quyét cac van dé phat sinh
theo tham quyén. Hoi nghi c6 02 thanh vién cha tri: Thu truéng don vi va 01
CB, VC, NLD duogc tin nhiém, khong gilt chic vu 1anh dao. Cac thanh vién chu

tri binh dang vé quyén, dugc phan céng nhiém vu phi hop véi vai tro, trach
nhiém.

+ Thu ky: La nguoi ghi chép bién ban Hoi nghi, gitp chu tri Hoi nghi xu
ly cac van dé lién quan dén Hoi nghi, hoan thién cac van ban Hoi nghi ngay sau
khi Hoi nghi két thiic. Thu ky Ho1 nghi gom 02 thanh vién do chu tri Hoi nghi
cu.

+ Khi dién ra Hoi nghi, trong trudng hop céac thanh vién chu tri Hoi nghi
khong thong nhat duoc vé mot van dé cu thé thi xin y kién Hoi nghi quyét dinh.

- Dién bién Hoi nghi:

+ Tuyén bé 1y do, giéi thiéu dai biéu.

+ Chu tri 1én diéu hanh Hoi nghi.

+ Khai mac H6i nghi

+ Trinh bay cac bao cao.

+ Dai bieu thao luan, trao doi.

+ Chu tri Hoi nghi giai trinh, tiép thu y kién, kién nghi cia CB, VC, NLb
va tra 1oi kién nghi thudc trach nhiém; két luan théng qua cac bao cdo, ndi quy,
quy ché ndi bd cua co quan, don vi.

+ Moi lanh dao co quan, don vi cép trén phat biéu (néu co).

+ Khen thuéng, phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu co).
+ Biéu quyét théng qua nghi quyét Hoi nghi.

+ Bé mac Hoi nghi

Dieu 14. T6 chire thue hién nghi quyét Hoi nghi

Ngay sau khi két thuc Hoi nghi, Hiéu truong chi dao thuc hién cac noi
dung sau:

- Phd bién nghi quyét Hoi nghi dén toan thé CB, VC, NLD.

- Tiép thu hoan thién ndi dung céc bdo cao da duge Hoi nghi thong qua aé
ban hanh va giri béo c4o 1én cap trén.

- Stra ddi, bd sung ndi quy, quy ché cia co quan, don vi theo nghi quyét
Hoi nghi (néu cb).

- Trién khai thuc hién nghi quyét Hoi nghi.
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- Banh gia thuc hién nghi quyét Hoi nghi (nhiing ndi dung da thyc hién,
nhing ton tai, vuéng mac, phat sinh trong qua trinh thuc hién), dé xuét cac giai
phép dé thuc hién nghi quyét Hoi nghi trong thoi gian tiép theo.

- Luu hd so Hoi nghi: Cac vin ban trinh tai Hoi nghi (Bao cao, ké hoach,
quy ché, tham luén....), cac y klen dé xuit bang vin ban ma khong duogc trinh
bay trudc Hoi nghi; Nghi quyet Hoi nghi, Bién ban tién trinh Hoi nghi, (ghi 1o
nhitng ndi dung da cong khai tai Hoi nghi).

Muc V

TRACH NHIEM TRONG THU'C HIEN DAN CHU TRONG NQI BQ
NHA TRUONG

Piéu 15. Trach nhiém cia Hiéu truéng nha trudng

1. Thuc hi¢n dén chu trong quan ly va didu hanh hoat dong cta nha
truong; trong quan ly, str dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d¢, chinh sach
d6i v6i can b, vién chire, ngudi lao dong.

2. Td chuc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6
thang dé danh gia ket qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém
vu, giai phap chu yeu phai thuc hién trong thoi gian toi cua nha trudong. Cudi
nam, nguoi ding dau nha truong pha1 t6 chirc danh gia tong két hoat dong cua
nha truong tai hoi nghi Cong chire, vién chire, nguoi lao dong.

3. T chire danh gia dinh ky hang nam doi véi can bg, vién chie, ngudi
lao dong thudc tham quyén quan ly theo trinh tu, thii tuc quy dinh hién hanh.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia can b, vién chirc, ngudi lao
dong. Khi cdn b9, vién chuc, nguoi lao dong dang ky dugc gap va ¢ ndi dung,
Iy do cu thé thi b tri thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé céan bé, vién chirc, nguoi lao dong biét nhiing
viéc duogc quy dinh tai Biéu 7, Nghi dinh 04/2015/ND-CP.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha trudng bao
dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién va
cac tai san cua nha truong phai thuc hién theo quy dinh cuia phap luat.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngira, ngén chdn hanh vi tham nhiing;
xu ly va tao dleu kién dé co quan, t6 chirc c6 thim quyén xt ly ngudi ¢ hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi
xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng théng tin, tai lidu, cach
thirc t6 chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng
ndi dung cong viéc trong nha truong, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua
phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap luat cac khiéu nai,
td céo, kién nghi ciia can by, vién chirc, ngudi lao dong va kién nghi ctia nha
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truong; kip thoi bao cdo véi co quan ¢ tham quyén nhing van dé khong thudce
tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xtr ly ngudi ¢ hanh vi can tré viée thuc hién dan chu trong hoat
dong cua nha truong va nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap can bo, vién chirc, nguoi
lao dong khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 16. Trach nhiém ciia can b, vién chirc, ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy ché lam viéc ctia nha truong;
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;
thuc hién cac quy dinh vé€ nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic Ung X,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo
quy dinh cda phap luat.

2. Chiu trach nhiém trudc phap ludt, trude nguoi phu trach truc tiép va trude
ngudi ding dau trong nha truong vé viée thi hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thi
hanh céng vu, can bg, cong chirc duoc trinh bay y kién, d& xuét viéc giai quyet
nhiing van de thudc pham vi trach nhiém ctia minh khéc véi y kién ctia ngudi phu
trach truc tlep, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng dan cua nguoi phu
trach truc tiép, dong thoi c6 quyén bao luu y kién va bao céo 1én cap c6 thdm quyén.

3. Thuc hién phé binh va tu _phé binh nghiém tuc, phat huy uu diém, co
giai phép stra chita khuyét diém; thing thin dong gép y kién dé xay dung ndi bd
nha truong trong sach, viing manh.

4. Bong gop y kién vao viéc xay dung céc vin ban, dé 4n cua nha truong
khi dugc yéu cau.

5. B4o cdo ngudi c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong ctia nha truong.

Phan thir ba

THUC HIEN DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG
VIEC VOI CONG DAN, NHA TRUONG, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 17. Quan hé giita nguoi dimg dau nha truong voi cap trén

- Chap hanh quyét dinh cta cap trén. Khi ¢6 can ct cho rang quyet dinh
do la trai phap luat thi phai kip thoi béo cdo bang van ban véi nguoi ra quyét
dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi
hanh phai chap hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi
hanh dong thoi bao cdo cap trén truc tiép cua nguoi ra quyét dinh. Nguoi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phap luét vé quyét dinh ctia minh.

- Phan 4nh nhiing vuong mic, kho khan trong qua trinh thyc hién chure
nang, nhiém vu cua minh; kién nghi cap trén nhitng van dé khong pht hop, can
stra d6i, bd sung trong cac che dd, chinh sach, cac quy dinh ctia phap luat va
trong chi dao, diéu hanh cta cap trén.
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- Tham gia dong gop y kién, phé binh dbi véi hoat dong cua cAp trén; c6
trach nhiém nghién curu, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do, chinh sich,
van ban quy pham phap luat do cap trén yéu cau.

- Bdo cao cap trén tinh hinh cong tac cua nha truong minh theo quy dinh;

d6i véi nhimg van dé vuot qua tham quyen giai quyét thi phai kip thoi bao céo,
xin y kién chi dao cta cAp trén. Noi dung béo céo 1én cAp trén phai khach quan,
trung thuc.

Diéu 18. Quan hé giira nguoi ding dau nha truong véi cap dudi

- Thong béo cho cap dudi nhitng chu truong, chinh séch cua Dang va cc quy
dinh cua phap luét lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua nha truong
cap dudi; chi dao, huong dan va kiém tra hoat dong cia nha truong cap dudi va chiu

trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phép ludt ciia nha trudng cap dudi néu nhimg
hanh vi vi pham nay c¢6 nguyén nhan tir sy chi dao, huéng dan ctia minh.

- Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cta cap duéi; dinh ky lam
viéc v6i cap dudi. Khi nguoi dai dién cap dudi dang ky lam viéc thi phai tra loi
cu thé Viéc tlep va lam viéc.

Piéu 19. Trach nhiém ciia ngwoi dirng diu nha trudng trong quan hé
va gidi quyét cong viéc véi cong dan, to chire c6 lién quan

- T4 chitc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam viée

va dang tai trén trang thong tin dién tu cua nha truong dé cong dan, co quan, to
chuc (sau day goi chung la cong dan, t churc) biét cac ndi dung sau:

+ B0 phéan chiu trach nhiém giai quyet cong viéc cd lién quan;

+ Tha tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

+ Mau don tir, ho so cho ting loai cong viéc;

+ Phi, 1€ phi theo quy dinh;

+ Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

- Chi dao va kiém tra can bo, vién chirc trong viéc giai quyét cong viéc
cua cong dan, to churc; kip thoi ¢6 nhitng bién phap xu ly thich hop theo quy
dinh ctia phap luat doi voi nhiing cén b, cong chirc, vién chirc khong hoan
thanh nhiém vu, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiu, gay phién ha, tham
nhiing trong viéc giai quyét céng viéc ciia cong dén, to chic.

- Chi dao viéc bb tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va té chirc hom
thu gép y; chi dao nguoi phu trach cong tac hanh chinh cia nha truong cung dai
dién lﬁn}} dao nha truong hang tuan mé hom thu gép y, nghién ctru va dé xuét
giai quyét cac y kién gop y dl\l‘Q’C guri dén, bao cao Hiéu truwdng nha truong dé dé
ra nhitng bién phap hop ly nham tiép thu va giai quyét céc y kién gopy.

- Thong bao dé cong dén, t chic cua dia phuong biét va tham gia dong

g6p ¥ kién d6i vé6i nhiing chuong trinh, du 4n do nha truong xay dung hoic to
chire thyc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - xa hdi cua dia phuong.

(SN N
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- Cir ngudi c6 trach nhiém gap va giai quyét cong viée c6 lién quan khi
cong dan, t6 chuic c6 yéu cau theo quy dinh cia phéap luét; nhitng kién nghi,
phan anh, phé binh cia cong dan, td6 chirc phai dugc nghién ciou va xir ly kip
thoi.
Pic¢u 20. Trach nhiém ciia can bd, vién chire, ngudi lao dong.

- Chi duoc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viée cta cong dén, to chirc
tai tru s& lam vi€c cda nha truong; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va
bi mat thong tin vé nguoi t6 céo theo quy dinh ctia phap luat.

- Khi cong dan, to chic co yéu cau, can bo, vién chire, nguoi lao dong co
trach nhlem giai quyet cac yéu cau do theo thdm quyén. Nhiing viée khong thudc
thdm quyen g1a1 quyét, can bo, vién chir, ngu’0'1 lao dong pha1 thong bao dé cong
dan, t6 chirc biét va hudng dan cong dan, t6 chirc dén noi c6 thim quyén giai quyet
Can bg, vién chtre, nguoi lao dong khong dugc quan liéu, hach dich, ctra quyén,
tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhiu trong giai quyét cong viéc cua cong
dan, t6 chrc.

- Cong viéc cua cong dan, td chirc phai dugc can bg, vién chirc, nguoi lao
dong nghién ctru xtr ly va kip thoi giai quyét theo diing quy dinh ctia phap luat
va ndi quy, quy ché ctuia nha truong.

- Nhing cong viéc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bg, vién
chirc, nguoi lao dong phai chip hanh ding thoi han d6. Trudng hop phuec tap doi
hoi phai ¢ thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi can bo, vién chic, nguoi lao
dong c6 trach nhiém béo céo ngudi phu trach truc tiép va kip thoi théng bao cho
cong dan, t6 chuc biét.

Phan thir tw
TO CHUC THUC HIEN
Picu 21. Phoi hop thue hién
1. Chi b nha truong:

a) Lanh dao, chi dao cac doan thé nha truong t6 chire trién khai thuc hién
Quy ché nay.

b) Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.
2. Pé nghi cac doan thé:

a) Phéi hop tuyén truyén, van dong can b, vién chirc, nguoi lao dong
hiéu va thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé thuc hién quy ché dan cha & co
s& va Quy ché nay.

b) Tap hop nhiing ¥ kién, kién nghi chinh dang ciia cic c4 nhan vé xay dung
va thuc hién quy ché dan chi & co sd, kip thoi bdo cdo Hiéu trudng giai quyét.

¢) Tham gia gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.
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Piéu 22. Diéu khoan thi hanh
1. Can bd, vién churc, nguoi lao dong; céc td chue, ca nhan c6 trach nhiém
thuc hién quy ché nay.

2. Hiéu truong nha trudng trién khai, td chc thuc hién Quy ché nay./.

e



